西安邮电学院计算机学院实习报告

生产实习报告撰写规范要求
 
生产实习是实践教学的重要环节,也是人才培养的基本要求，学生实习期结束后，应结合自己在实习期间的收获和体会, 对整个实习过程、实习内容、实习方法进行系统而概括地总结，并撰写实习报告。

一、实习报告的撰写要求
1．实习报告必须由学生结合自己实习实践独立完成，反映自己的切身体会。

2．实习报告文字应简练流畅,切忌空洞、纯记述性描写。提倡具有个性特色、丰富多彩的实习报告。

3．实习报告内容必须真实、丰富，严禁造假或抄袭。

二、实习报告的内容要求

  1．实习任务目标。概括说明生产实习的意义。

  2．实习项目。

3．实习地点、环境设施、设备条件。

4．实习内容。实习报告的重点，需详细论述实习过程中的主要内容，特别是对自己帮助较大和印象深刻的实例，要求对具体实例有详尽的描述，提倡使用图表等多种表现方式。避免罗列，突出重点。

5．概括性地总结实习的主要成果，自己的收获和体会；实习对于理论知识的理解和将来参加工作的意义；实习中存在的问题和不足；对今后工作的意见和建议等。

三、实习报告的其他要求

1．实习报告含电子版和打印版各一份。要求每份三千字以上，提交带队教师，打印版需手写签名。
2．实习报告的成绩评定采用五级计分（优秀、良好、中等、及格和不及格）的办法,并按一定比例计入实习成绩,实习成绩不及格的,延缓毕业时间。

四、实习报告的基本格式
1．封面。（见西安邮电学院实习报告封面样张） 

2．正文。版面要求：

报告正文为小四号宋体。

行距为：1.5倍。

页眉为：西安邮电学院计算机学院实习报告；字体为宋体小五号。

报告题目为：“黑体二号字，加粗”。

分类标题符号为：一、1. 2. …；二、1. 2.…

分类标题字体为：“一、二、…”为“宋体小四号” ，加粗。小标题1. 2.…一律为宋体小四，数字加粗。

3．实习报告的正文用A4打印纸纵向打印,不加页码，版面其它设置默认。
4．格式参考样张。（本文）
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